MATCHWERK - ANLEITUNG

Arbeiten als Teamleitung

Team-Ubersicht, Leads zuteilen, Kunden des Teams, Team-Board,
Stammbaum mit Team-Summen und Einladen, Team-Provisionen

Zielgruppe: Teamleitungen im Vertrieb
Stand: 14.10.2026 - automatisch erzeugt mit dem Doku-Studio - alle gezeigten Daten sind

Demodaten
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n Die Team-Ubersicht

Die Teamleitung fihrt ein Vertriebsteam: Sie sieht die Kunden, Vorgdnge und Provisionen der
Berater unter sich im Stammbaum — nicht die der ganzen Firma. Die Navigation hat zwei
Gruppen:

e Vertrieb: Ubersicht, Kunden des Teams, Vorginge, Einheiten

e Team: Berater, Stammbaum, Team-Board, Team-Provisionen
Die Team-Ubersicht zeigt oben vier Kennzahlen:

¢ Notartermine 2026 — beurkundete Abschlisse des Teams gegen das Jahresziel,
e Reservierungen — reservierte Einheiten und offene Vorgange,
o Aktive Leads — davon vor dem Notartermin,

¢ Nicht zugeteilt — neue Leads ohne Berater (orange, solange welche offen sind).

Greif &.C.o. BETA Team-Ubersicht o S+ 3neue Leads zutellen
Immobilien
Stand 14.10.2026

Vertrieb
23 Ubersicht Notartermine 2026 Reservierungen Aktive Leads Nicht zugeteilt
o Kunden des Teams 6 / 25 1 & g 3
@ Vorgange o 24 % vom Jahresziel 3 offene Vorgange 2 vor dem Notartermin neue Leads
Q Einheiten

Berater Braucht Aufmerksamkeit
Team

Name Leads davon aktiv
A Berater

&° stammbaum

[@ Team-Board

Marlon Weber Berater

Tim Vogel Berater

Emre Yildiz - HasenbergstraBe 12, WE 05
Reservierungsfrist lauft heute ab - Marlon Weber

3 Leads ohne Berater
jetzt zuteilen

B Team-Provisionen
Lena Roth Vertriebspartner 0 0

Sophie Lang Teamleitung 2] 2]

Funnel

Lead

2

Termin vereinbaren 1

Beratungstermin 1

Nachfassen 2

Reservierung 1

Notartermin-Vorbereitung 1

Notartermin 1

sL _f;‘:‘li;lhigg ~ Kaufpreisfalligkeit 1]
2

Abgeschlossen

Version 20.0-betad

Powered by Matchwerk

Team-Ubersicht mit Kennzahlen

Darunter die Tabelle Berater — jede Person mit ihrer Rolle (Berater, Vertriebspartner,
Teamleitung), ihren Leads und wie viele davon aktiv sind. Gezahlt werden nur Kaufinteressenten,
keine Partner- oder Finanzierer-Kontakte; dieselben Zahlen stehen im Seitenfenster des
Stammbaums. Rechts Braucht Aufmerksamkeit (z. B. ,,3 Leads ohne Berater — jetzt zuteilen®)

und unten der Funnel des Teams je Stufe. Mit dem Pfeil-Symbol oben rechts ladst du die Zahlen
neu.



corsee  u Toam-Ubersioht :
Immobilien

Stand 14.10.2026

Vertrieb
23 Obersicht Notartermine 2026 Reservierungen Aktive Leads Nicht zugeteilt
2 Kunden des Teams 6 / 25 1 9 3
B Vorgange o 24 % vom Jahresziel 3 offene Vorgénge 2 vor dem Notartermin neue Leads
Q Einheiten
Berater Braucht Aufmerksamkeit
Team
Name Leads davon aktiv
R Berater Emre Yildiz - HasenbergstraBe 12, WE 05
Reservierungsfrist lauft heute ab - Marlon Weber
¥® Stammbaum Marlon Weber Berater 6 4
[ Team-Board . 3 Leads ohne Berater
Tim Vogel Berater 5 3 jetzt zuteilen
B Team-Provisionen
Lena Roth Vertriebspartner ] ]
Sophie Lang Teamleftung ] ]
Funnel
Lead 2
Termin vereinbaren 1
Beratungstermin 1
Nachfassen 2
Reservierung L3 1
Notartermin-Vorbereitung 1
Notartermin 1
gL Sophielang P Kaufpreisfalligkeit 0
Teamleitung
2

Abgeschlossen

Version 20.0-betad

Powered by Matchwerk

Berater, Hinweise und Funnel des Teams



a Neue Leads zuteilen

Neue Leads ohne Berater (aus Funnels, Exposé-Anmeldungen oder Importen) teilst du deinem
Team zu:

1. ,,n neue Leads zuteilen* oben rechts (oder ,jetzt zuteilen“ unter ,,Braucht
Aufmerksamkeit®) klicken.

2. Im Dialog Neue Leads zuteilen je Lead einen Berater wahlen. Zur Auswahl stehen nur
Personen aus deinem Team.

3. Entweder je Zeile Zuteilen — oder alle Auswahlen gesammelt mit Zuteilen und schlieBen.
Unten steht, wie viele Auswahlen beim SchlieBen zugeteilt werden. Verwerfen schlieBt
ohne Zuteilung.

Neue Leads zuteilen

Der Berater sieht den Lead danach unter ,Meine Kunden*.

Kevin Hofmann
Vogel ~ Zuteilen
Funnel-Lead Tim ! -

Melanie Arnold Marlon Weber -
Funnel-Lead

%

Jana Keller - .
4 Berater wahlen ... v Zuteilen
Expose-Interessent

2 Auswahlen werden beim SchlieBen zugeteilt. Verwerfen

Zuteilen und schlieBen

Zwei Leads gewahlt — ,Zuteilen und schlieBen®

Der Berater sieht den Lead danach unter Meine Kunden bei den neuen Anfragen. Die Kennzahl
Nicht zugeteilt sinkt entsprechend.



Greif & Co.

. BETA
Immobilien

Vertrieb

95 Obersicht

2, Kunden des Teams

B Vorgange 1]
Q Einheiten

Team

A Berater

& stammbaum

[ Team-Board

B Team-Provisionen

s SophieLlang R

Teamleitung

Version 20.0-betad

Powered by Matchwerk

Team-Ubersicht

Stand 14.10.2026

Notartermine 2026

6/ 25

24 % vom Jahresziel

Berater

Name

Marlon Weber Berater

Tim Vogel Berater

Lena Roth Vertriebspartner

Sophie Lang Teamleitung

Funnel

Lead

Termin vereinbaren
Beratungstermin
Nachfassen

Reservierung
Notartermin-Vorbereitung
Notartermin
Kaufpreisfalligkeit

Abgeschlossen

Reservierungen

1

3 offene Vorgénge

Leads

davon aktiv

o 1neuen Lead zuteilen

Aktive Leads Nicht zugeteilt
2 vor dem Notartermin neue Leads

Braucht Aufmerksamkeit

Emre Yildiz - HasenbergstraBe 12, WE 05
Reservierungsfrist lauft heute ab - Marlon Weber

1Lead ohne Berater
jetzt zuteilen

Nach dem Zuteilen: nur noch ein Lead offen

NS B OHE N E E R



a Kunden des Teams

Kunden des Teams ist das CRM-Board, beschrankt auf dein Team: alle Leads und Kunden der
Berater unter dir, in den Stufen von Lead bis Abgeschlossen. Karten verschiebst du per Ziehen
oder mit « / .

Uber Berater oben filterst du auf eine Person (,Marlon Weber (8)“) oder auf Nicht zugeteilt.
Neben Kaufinteressenten stehen dort auch die Ubrigen Kontakte des Beraters, etwa Partner wie
die Steuerkanzlei Pohl. Mit + Anlegen erfasst du einen neuen Kontakt.

Greif & Co.

BETA Kunden des Teams
Immobilien

Die Leads deines Teams — nach Berater filterbar

Vertrieb
Neuer Lead (Name) ... Berater  Marlon Weber (8) v
95 Ubersicht

Board - 8 Leads — Karte ziehen oder < - verschisben - seitlich scrollen far weitere Stufen)
2 Kunden des Teams

|3
KONTAKTTYP: @ Kunde @ Interessent @ Multiplikator @ Objektgeber @ Finanzierer @ Partner @ Sonstige @ Funnel-Lead @ Exposé-Interessent @ ImmoScout24

@ Vorgange 1]
1. Lead o 2. Termin vereinbaren o 3. Beratungstermin o 4. Nachfassen o 5. Reservierung
Q Einheiten
Yasin Yaman Carina Engel Stefan Brilck Lena Brandt Emre Yildiz
= D
A Berater keine Eckdaten Vermégensaufbau - Budget 180.000 Vermdgensaufbau - Budget Erste Kapitalanlage Kapitalanlage mit Ball
Marlo EK 20.000 500.000 - EK 120.000 \arlon Weber 420,000 - EK 70.000
£° Stammbaum s e215 £ 1Angabe fehlt Marlon Weber PRl 5 5 3 Angabenfehien
N a Marlon Weber el > ©
[ Team-Board <\ a
B Team-Provisionen Melanie Arnold Steuerkanzlei Pohl <)
Steuervorteile Kooperation Steuerberatung
/N 1Angabe fehit £ 1Angabe fehlt
Marlon Weber Marlon Weber
> jo} <« > o

5. SophieLang .
Teamleitung

Version 20.0-beta 4

Powered by Matchwerk
Kunden des Teams, gefiltert auf Marlon

Ein Klick auf eine Karte 6ffnet die Kundenakte mit Kontaktdaten, Budget, Eigenkapital,
Steuersatz, Besichtigungstermin und Reservierung — wie im Kapitel ,,CRM & Lead-Funnel®

beschrieben. Leads anderer Teams und die FihrungsUbersicht der Firma sieht die Teamleitung
nicht.



Stefan Briick

Berater: Marlon Weber - angelegt von Philipp Greif

KONTAKTTYP STATUS

Léschen x

KAUFBEREITSCHAFT (X/10)

E-MAIL

stefan.brueck@beispiel.example

BUDGET
500.000

STEUERSATZ (%) - LEER = 35 % ANGENOMMEN
42

ZIEL / MOTIV
Vermagensaufbau

NOTIZ

BESICHTIGUNGSTERMIN
TERMIN — Fehlt noch ORT / TREFFPUNKT

TTMM.JJJJ HH:MM Adresse

RESERVIERUNG & KAUFVERTRAG

Noch keine Reservierung.

DATEN AN FINANZIERER

TELEFON
01715550177

EIGENKAPITAL
120.000

NOTIZ

z. B. mit Partner, Schldssel beir

[ IRISGRCLECEL Il Objektdaten plus optional die Selbstauskunft aus der Kundenakie.

PASSENDE EINHEITEN (9 PASSEND VON 9 VERFUGBAREN)

NeckarstraBe 45 - WE 08

Invest 138.030 £ - EK notig 9.030 €-4,1% Rendite - Cashflow n. St. -87 €£/Monat

(unvollstandig: Hausgeld fehilt)

NeckarstraBe 45 - WE 01

Invest 191530 €- EK nétig 12530 €- 4,0 % Rendite - Cashflow n. St. -173 €/Monat

Kundenakte eines Team-Kunden



n Berater und Team-Board

Berater listet alle Personen deines Teams mit Leads, davon aktiv, offenen Vorgiangen und
Notarterminen im laufenden Jahr — der schnelle Blick, wer gerade wie ausgelastet ist.

Greif & Co.

. BETA Berater s £+ 1neuen Lead zuteilen
Immobilien
Stand 14.10.2026

Vertrieb
93 Ubersicht Berater
2, Kunden des Teams Name Leads davon aktiv offene Vorgange Notartermine 2026

Vorgange
B Vergang L] Marlon Weber Berater 7 4 1 2
Q Einheiten

Tim Vogel Berater 6 3 * 2 4

Team
A Berater Lena Roth Vertriebspartner ] [} [} )
7 CENIE Sophle Lang Teamleitung ) ) ) )

[@ Team-Board

B Team-Provisionen

5. SophieLang R
Teamleitung

Version 20.0-betad

Powered by Matchwerk

Die Berater des Teams

Das Team-Board ist ein Kanban fir interne Aufgaben mit den Spalten Zu erledigen, In Arbeit,
Priifung und Erledigt. Du siehst die Karten deines Teams; Berater sehen nur Karten, die ihnen
zugewiesen sind. Karten verschiebst du per Ziehen, + Aufgabe legt eine neue an.

Ein Klick 6ffnet die Karte: Titel, Beschreibung, Zustandig (Bearbeiter), Verantwortlich, Prioritat
und Fallig bis — mit Speichern Gbernehmen.



Zuerledigen v

Berger: Finanzierungszusage der Sparkasse nachfragen

Unterlagen sind seit 3 Tagen bei Hr. Lorenz.

Zustandig (Bearbeiter)
Tim Vogel

Prioritét
Hoch

Angelegt von Tim Vogel - 13.10.2026

Nerantwortlich

— niemand —

Fillig bis

16.10.2026

Léschen

Eine Karte im Team-Board bearbeiten



B Der Stammbaum deines Teams

Stammbaum zeigt dich als oberste Zeile (markiert mit ,,(du)“) und darunter alle Berater deines
Teams — direkt oder indirekt. Im Beispiel hat Sophie Tim geworben, Tim Marlon und Marlon
Lena; unter Tim steht auBBerdem die offene Einladung von Jonas Hahn. Genau dieser Teilbaum
bestimmt, welche Kunden, Vorgédnge und Provisionen du als Teamleitung siehst.

Oben stehen die Summen deines Teams (Personen, Abschlisse, Provision verdient und
erwartet). Jede Zeile nennt Rolle, beurkundete Abschlisse, den aktuellen Satz, verdient und
erwartet; Team verdient (n) ist die Summe der Person und aller darunter.

Greif & Co.
- BETA Stammbaum
ImeBIEY Alle zuklappen 9+ Person einladen
=
Dein Team mit Abschldssen und Provision — die Leitung stellt Werber und Provision ein. i
Vertrieb
08 Ubersicht Personen Abschlusse Provis verdient Provision erwartet
2, Kunden des Teams ) .
1 eingeladen beurkundet davon ausgezahlt 4380 € offene Reservierungen und Notartermine
@ Vorgange [:]
Q Einheiten . Sophie Lang (du) verdient erwartet  Team verdient (4) A
Teamleitung @ Abschlisse 1 % 1direktgeworben Q€ Q€ 16.830 € -
Team
Tim Vogel verdient erwartet  Team verdient (3)
A Berater v o,
Berater 3 Abschliisse 2 % 1direkt geworben k 6.670 € 9.160 € 16.830 € -
&° Stammbaum
m Marlon Weber verdient erwartet  Team verdient (2) o
[ Team-Board Berater 2 Abschlilsse 2 % 1direkt geworben 10.160 € 7.780 € 10.160 € -
B Team-Provisionen LR Lena Roth verdient erwartet o
Vertriebspartner @ Abschlisse 1,5 % o€ o€ -
Jonas Hahn

 Erneut senden i}
eingeladen Berater jonas.hahn@democ.example giltig bis 19.10.2026

Verdient = Provision aus beurkundeten Abschlissen (mit dem bei der Beurkundung festgehaltenen Satz), erwartet = offene Reservierungen bis Notartermin. Stornierte Abschlisse zahlen nicht.
Team verdient* = die Person und alle darunter zusammen.

5. SophieLang
Teamleitung

Version 20.0-beta 4

Powered by Matchwerk

Sophies Team im Stammbaum mit Team-Summen

Ein Klick auf eine Person 6ffnet das Seitenfenster mit Zahlen, Werber, Rolle und
Provisionsmodell — fiur dich nur lesend: Werber, Rolle und Provision stellen Inhaber / Leitung
ein (Kapitel ,Team, Stammbaum & Benutzer*).



Marlon Weber x
Berater  aktiv

Zahlen

Abschllisse Leads Aktueller Satz
2 7 2%
Verdient davon ausgezahlt Erwartet
10.160 € o€ 7.780 €

Mit Team (2 Persenen): verdient 10.16@ € erwartet7.780 €

Team

Geworben von Tim Vogel

Folle Berater

Kontakt marlon.weber@demo.example
Provision

Modell Fester Satz 2 %

Aktuell 2%

Provisionen stellt die Leitung ein.

9+ Darunter einladen

Seitenfenster einer Person, lesend

Einladen: Mit Darunter einladen (im Seitenfenster oder Personen-Symbol in der Zeile) bzw.
Person einladen oben rechts lddst du neue Berater oder Vertriebspartner ein — nur in dein
eigenes Team. Als Werber stehen nur Personen deines Teams zur Wahl; die Provision setzt die
Leitung (Standard: Treppe ab 1 %).



Person einladen

Name E-Mail

Kai Berg [ kalberg@demuﬁ'xample

Rolle Geworben von

Berater A Marlon Weber

Die Provision stellt die Leitung ein.

Abbrechen 9 Einladung senden

Neuer Berater unter Marlon Weber

Ohne eingerichteten Mailversand zeigt Matchwerk den Registrierungslink zum Weitergeben. Bis
zur Registrierung steht die Person als eingeladen im Baum; Erneut senden erzeugt einen
frischen Link, das Papierkorb-Symbol zieht die Einladung zurlck.



Greif &Co.
Immobilien

Vertrieb

95 Ubersicht

2 Kunden des Teams

B vorgange (-]
Q Einheiten

Team

A Berater

k° Stammbaum

[ Team-Board

B Team-Provisionen

g SophielLang N
Teamleitung

Version 20.0-betad

Powered by Matchwerk

Einladung angelegt

Der Mailversand ist noch nicht eingerichtet. Schick Kai Berg diesen Link, zum
Beispiel per E-Mail oder Messenger:

[ ]register?token:3mef&:cdﬁ2e3c1a£45481a1aaae9ehh2ed325ca45b ]

Registrierungslink zum Weitergeben

Stammbaum

Dein Team mit Abschlissen und Provision — die Leitung stellt Werber und Provision ein.

Personen Abschlisse sion ve! 3
4 5 16.830 €
2 eingeladen beurkundet avon ausgezahlt 4.380 €

Alle zuklappen

Provision erwartet

16.940

€

offene Reservierungen und Notartermine

Sophie Lang (du) verdient erwartet  Team verdient (4) o
~
Teamleitung @ Abschlisse 1 % 1direktgeworben Q€ Q€ 16.830 € o
" ™v Tim Vogel verdient erwartet  Team verdient (3) o
Berater 3 Abschlilsse 2 % 1direkt geworben 6.670 € 9.160 € 16.830 € [ad
.~ It Marlon Weber verdient erwartet  Team verdient (2) o
Berater 2 Abschlisse 2 % 1direktgeworben 10.160 € 7.780 € 10.160 €
LR Lena Roth verdient erwartet o
Vertriebspartner @ Abschlisse 1,5 % o€ ° e ~
Kai Be
KB - a . -  Erneutsenden &
eingeladen | Berater Kkaiberg@demo.example glltig bis 21.10.202*
Jonas Hahn
JH ( Erneutsenden  far

eingeladen Berater jonas.hahn@demo.example gultig bis 19.10.2026

Verdient = Provision aus beurkundeten Abschlissen (mit dem bei der Beurkundung festgehaltenen Satz), erwartet = offene Reservierungen bis Notartermin. Stornierte Abschlisse zahlen nicht.

. Team verdient* = die Person und alle darunter zusammen.

Kai Berg als offene Einladung in Sophies Team




u Team-Provisionen

Team-Provisionen ist eine reine Leseansicht fir die Teamleitung:

¢ Pipeline (Team): Beurkundet, Notartermin und Reserviert mit Volumen und Provision,

e Kacheln Team realisiert, Team erwartet, beurkundet, noch nicht ausgezahlt und bereits
ausgezahlt,

¢ Je Berater: aktueller Satz, Anzahl beurkundet, realisiert und erwartet.

Greif & Co.

- BETA Team-Provisionen
Immobilien - . : .
Provisionen der Berater in deinem Team (Teilbaum im Stammbaum) — zur Ubersicht; Satze, Rechnungen und Auszahlungen verwaltet die Leitung
Vertrieh PIPELINE (TEAM)
a3 Qbersicht
BEURKUNDET NOTARTERMIN RESERVIERT
2. Kunden des Teams 5 1 2
1175.000 € Volumen - 16.83 ov 229.000 € Volumen - 4580 ov 618000 € Volumen - 12.36 ov.
@ Vorgange o 5.000 € Volumen 0 € Pr 229.000 € Volumen - 4580 € Pr 000 € Volumen - 12360 € Pr
Q Einheiten
TEAM REALISIERT (BEURKUNDET) TEAM ERWARTET (PIPELINE) BEURKUNDET, NOCH NICHT BEREITS AUSGEZAHLT
Team AUSGEZAHLT
16.830 € 16.940 € 4380 €
A Berater 12.450 €
¥° Stammbaum
[ Team-Board Je Berater
BERATER AKTUELLER SATZ BEURKUNDET REALISIERT ERWARTET
B Team-Provisionen
Marlon Weber 20% L3 2 10,160 € T7780€
Tim Vogel 20% 3 6.670€ 9160 £
OBJEKT / EINHEIT BERATER KAUFPREIS SATZ PROVISION STATUS

HasenbergstraBe 12
WE01-17.05.2026

Tim Vogel 219.000 € 10% 2190¢€

HasenbergstraBe 12

Tim Vogel 229.000 € 20% 4580¢
WE 04 -1409.2026
HasenbergstraBe 12
WE 05 . 20002028 Marlon Weber 389.000€ 20% 7.780¢€
NeckarstraBe 45
, eckarstraiie Tim Vogel 219.000 € 10% 2190 €
sL Sophie Lang . WE02-18032026
Teamleitung
NeckarstraBe 45
Version 2.0.0-betad WE 05 -11.07.2028 Tim Vogel 229000¢ 10% 2290¢€ @
Powered by Matchwerk
NeckarstraBe 45 s nen nnn o arana

Team-Provisionen mit Ubersicht je Berater

Darunter jeder Verkauf des Teams mit Berater, Kaufpreis, Satz, Provision und Status. Satze,
Rechnungen und Auszahlungen verwaltet die Leitung — Bruttoprovision und Firmenertrag sieht
die Teamleitung nicht.



Greif & Co.

BETA
Immobilien TEAM REALISIERT (BEURKUNDET) TEAM ERWARTET (PIPELINE) BEURKUNDET, NOCH NICHT BEREITS AUSGEZAHLT
16.830 € AUSGEZAHLT
Vertrieb - 16.940 € 12.450 € 4380 €
98 Ubersicht
2, Kunden des Teams
Je Berater
B Vorgange (] BERATER AKTUELLER SATZ BEURKUNDET REALISIERT ERWARTET
Q Einheiten Marlon Weber 20% 2 10.160 € 7780 €
Tim Vogel 20% 3 6.670€ 9160 £
Team
A Berater
¥° Stammbaum OBJEKT / EINHEIT BERATER KAUFPREIS SATZ PROVISION STATUS
HasenbergstraBe 12
[ Team-Board hit
WE 01 - 17052026 Tim Vogel 219.000 € 10% 2190 €
B Team-Provisionen
HasenbergstraBe 12 Tim Vogel 256000 & 20% 4580¢
WE 04 -14.092026 @
HasenbergstraBe 12
WE 05 - 30.09.2026 Marlan Weber 389.000€ 20% 1780 € [ rcscrviert §
NeckarstraBe 45
WE 0218032026 Tim Vogel 219.000 € 10% 2190 ¢
NeckarstraBe 45
Tim Vogel 220.000€ 10% 2200€
WE 05 11072026 imVoge & oD
NeckarstraBe 45
KV in Ersts
WE 0318092026 Tim Vogel 229.000 € 20% 4580¢ ellung
LindenstraBe 2
WE 02.27.012026 Marlon Weber 320.000 € 20% 6.580¢€ [ orren ]
Sophie Lang Neckarstrae 45
SL ~ leckarstralie
Teamleitung W 05.27.05.2026 Marlon Weber 179.000 € 20% 3580¢€ m
Version 20.0-beta4
NeckarstraBe 45
Powered by Matchwerk W 05. 31072026 Marlon Weber 179.000 € 20% 3580¢€ D

Einzelne Verkaufe des Teams

Matchwerk - Anleitung - Arbeiten als Teamleitung - Stand 14.10.2026 - erzeugt aus dem versionierten Storyboard

(doku_studio/) — bei Anderungen einfach neu generieren.



